Zugang zu Office 365 b Sd
[ J

Anleitung Lernende

1 INFORMATION FUR DIE ANMELDUNG

Name: Mustermann Lena
bsd. Email / Login: vorname.nachname@bsd-bern.ch 0
Passwort fir die erste Anmeldung: dp!'yKLMn

Kirzel: lenmusDHF2020a

Bitte kontrollieren Sie Ihre private Handynummer und Email. Die korrekten Daten sind notwendig,
damit ein Passwort zuriickgesetzt werden kann. Anderungen sind der Lehrperson zu melden.

Telefonnummer mobil: +4179XXXXXXX
Email privat:

Die bsd. wird Sie wahrend der Lehre nur tber die bsd. Email kontaktieren

2 EIGENES PASSWORT ERSTELLEN

Schritt 1: Offnen Sie die Website www.bsd-bern.ch.
Schritt 2: Klicken Sie auf den Link: Passwort
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http://www.bsd-bern.ch/

Schritt 3: Erstellen Sie Ihr persdnliches neues Passwort.
— Geben Sie bei (1) die Angaben von 1. Information fir die Anmeldung (Seite 1 oben) ein.
— Wabhlen Sie ein neues personliches Passwort

# Passwortverwaltung Riicksetzen per E-Mail 0 Riicksetzen per SMS

bsd.

Passwort Andern

€ Um ein neues Passwort festzulegen miissen Sie zuerst Ihr aktuelles eingeben.

Login & | Login
Altes Passwort & Altes Passwort

Neues Passwort & Neues Passwort
Bestitigen ] Bestatigen
& Senden

Hinweise zum Passwort:
» Es muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen.
» Der eigene Vor- oder Nachname darf nicht vorkommen.
» Es missen drei von den vier folgenden Voraussetzungen erfillt sein:

+ Grossbuchstabe
+ Kleinbuchstabe
+ Zahl
+ Sonderzeichen
— Bestatigen Sie das Passwort, indem Sie es im Feld ,Bestatigen“ nochmals eingeben.

A Denken Sie daran, sich das neue Passwort zu notieren und sicher aufzubewahren!

Schritt 4: Klicken Sie auf «Sendenx». Das neue Passwort ist nach 3 Minuten guiltig.
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3 ANMELDUNG OFFICE 365

Schritt 1: Offnen Sie die Website www.bsd-bern.ch (Edge, Firefox, Chrome)
Schritt 2: Klicken Sie auf den Link: Office365
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Schritt 3: Melden Sie sich mit Ihrer bsd. Email (siehe Punkt 1) und Ihrem neuen persénlichen
Passwort an und klicken Sie auf «<Anmelden».

bsd.
Anmelden bSd.

I [@bsd-bern.ch | « _@bsd-bem.ch

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins! : Ken nwort EIHQEben

Sie kénnen nicht auf Inr Konto zugreifen? I ke nhwort |

Anmeldeoptionen Kennwort vergessen

s

Schritt 4: Sie kdnnen nun die Produkte von Office 365 nutzen.

Freiwillig: Wenn Sie die Produkte von Office 365 auf ihr Gerat laden méchten, dann klicken Sie auf
das Feld «Office installieren», welches sich oben rechts befindet.

Guten Tag _ I Office installieren I
+ &R e d & W P 53 —

Meue/s
beginnen -

Qutlock OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Alle Apps
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4  PASSWORT VERGESSEN?

Schritt 1: Offnen Sie die Website www.bsd-bern.ch.
Schritt 2: Klicken Sie auf den Link: Passwort
Schritt 3: Wahlen Sie «Rlcksetzen per E-Mail» oder «Ricksetzen per SMS»

# Passwortverwaltung | & Riicksetzen per E-Mail 0 Riicksetzen per SMS

bsd.

m o e

«Rucksetzen per SMS»
Geben Sie |hre bsd. E-Mailadresse ein und klicken Sie auf «Weiter».

# Passwortverwaltung = Ricksetzen per E-Mail 0 Ricksetzen per SMS

bsd.

Erhalte einen Reset-Code

@ Geben Sie Ihre bsd. Email-Adresse ein, um ein Rucksetzungstoken zu erhalten. Geben Sie dann das per SMS erhaltene Token ein

bsd. E-Mail ) bsd. E-Mai

Sie werden eine Mitteilung auf Ihrem Smartphone erhalten. Bitte geben Sie anschliessend diesen
Token (Zeichen) beim Anmeldevorgang ein und speichern Sie ein neues Passwort ab.

«Rucksetzen per E-Mail»
Geben Sie Ihre private E-Mailadresse ein und klicken Sie auf «Weiter».

# Passwortverwaltung = Rucksetzen per E-Mail 0 Rucksetzen per SMS

bsd.

Sende eine Mail mit dem Link um das Passwort zuriickzusetzen

© Geben Sie Ihre bsd. und Ihre private Email-Adresse ein, um lhr Passwort zurickzusetzen. Danach klicken Sie auf den Link in der gesendeten Mail.

bsd. E-Mail a bsd. E-Mai
Private E-Mail & Private E-Mai
& Senden

Offnen Sie lhren privaten Mailaccount und klicken Sie auf den, welcher sich in der von uns geschick-
ten Nachricht befindet, und geben Sie ein neues Passwort ein.
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